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Kielce, dn. 19.04.2022 r.
ZAMAWIAJACY:
Zespot Szkdét Ekonomicznych
im. Mikotaja Kopernika w Kielcach
ul. Mikotaja Kopernika 8
25-336 Kielce
NIP: 6571768826
REGON: 292454134

ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT NR ZSE.1.2022/RPOWS

dotyczace ustugi zorganizowania i przeprowadzenia doradztwa zawodowego i personalnego,
branzowych szkoleri zawodowych i kursu jezykowego dla 38 uczniéw w Technikum nr 6 w Zespole
Szkét Ekonomicznych im. Mikotaja Kopernika w Kielcach.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1 Przedmiotem zamdwienia jest ustuga zorganizowania i przeprowadzenia doradztwa
zawodowego i personalnego, branzowych szkoleri zawodowych i kursu jezykowego dla 38
uczniow w Technikum nr 6 w Zespole Szkét Ekonomicznych im. Mikotaja Kopernika w Kielcach
w zwigzku z realizacja projektu ,KIELECKI KOPERNIK: PRAKTYKA, ROZWOJ, KARIERA
ZAWODOWA”" wspdffinansowanego przez Unie Europejskg ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020, na podstawie umowy nr RPSW.08.05.01-26-0021/20-00
podpisanej z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Swigetokrzyskiego w dniu 26.01.2021 .

2. Na przedmiot zaméwienia sktadajg sie nastepujace zadania:

2.1. Zorganizowanie i przeprowadzenie branzowych szkolert zawodowych dla 25 uczniéw na
kierunku Technik Reklamy:

- wprowadzenie da :
fotografii produktowej oraz (4 sesje/ 5 +/-30%
fotografii typu packshot godz. kazda) ?

- dobdr sprzetu oraz
przygotowanie produktow
do ses;ji

- zasady pracy ze swiattem
rozproszonym i
bezposrednim

- praca z wybranymi typami
powierzchni produktdw

- sposoby wykorzystywania
swiatta spolaryzowanego

- wykonywanie fotografii
metalu polerowanego,
szkia, biatego na biatym,
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czarnego na czarnym, na
szkle (niewidzialne swiatto),
na stotach bezcieniowych,
itp.

- wprowadzenie do grafiki 20 godz, 1 20 godz. 13
rastrowej za pomacg (4 ses;g /5 +/-30%
programu Photoshop godz. kazda)

- wywotywanie plikdw DNG,
kadrowanie

i prostowanie oraz korekcja
ekspozycji zdjeé, a takie
wyostrzanie plikow RAW za
pomoca programu Camera
RAW

- zastosowanie narzedzi
Channel Mixer i Levels
w obrébce cyfrowej obrazu

- edycja wideo za pomoca
programu Photoshop

- tworzenie obiektdw,
kompozycji i animacji 3D

- przygotowanie
samodzielnego projektu
przy uzyciu grafiki rastrowej
(fotomontaz / film /
animacja, itp.)

- wprowadzenie do 20 godz. 1 20 godz. 13
projektowania (4 sesje /5
+/-30
nowoczesnych, godz. kazda) 430
responsywnych stron
internetowych

- zakfadanie wirtualnej bazy
danych MySQL oraz
wirtualnego hostingu za
pomocy programu XAMPP

- przygotowanie Srodowiska
pod tworzenie
responsywnego szablonu
strony internetowej przy
przygotowaniu programu
Wordpress

- projektowanie

i przygotowanie plikdw
graficznych oraz ich
publikowanie

w internecie

- obstuga i dodawanie
medidw na stronie
internetowej

- przygotowywanie

i formatowanie tekstéw na
strong internetowg

- tworzenie responsywnego
szablonu strony
internetowe] w kreatorze
stron internetowych
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Elementor

- wprowadzenie do 20 godz.
projektowania, tamania,
sktadania i
przygotowywania do druku
projektéw
wielostronicowych za
pomocg programu Adobe
inDesign

- projektowanie i sktad
publikacji
wielostronicowych

- tworzenie grafiki
zawierajgcej elementy
rastrowe, wektorowe oraz
tekstowe

- przygotowanie do druku
oraz publikacji

w internecie samodzielnie
opracowanych projektdw
wielostronicowych

- metody kontroli jakosci
plikdw przeznaczonych do
druku

1 20 godz.
(4 sesje /5
godz. kazda)

13
+/-30%

- wprowadzenie do
podstawowych pojeé
zwigzanych

z zaktadaniem

i prowadzeniem wiasnej
dziatalnosci gospodarczej

40 godz.

- motywy podejmowania
dziatalnosci gospodarczej

- przygotowanie
biznesplanu

- sposoby finansowania
wydatkow zwigzanych

z uruchomieniem

i prowadzeniem dziatalnosci
gospodarcze]

- formalnosci zwigzane
z uruchomieniem
dziatalno$ci gospodarcze;

- formalnosci zwigzane

z zatrudnianiem
pracownikow

- uprawnienia i obowigzki
przedsiebiorcy

i pracodawcy

2 20 godz.
(4 sesje /5
godz. kazda)

13
+/-10%
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2.2. Zorganizowanie i przeprowadzenie branzowego szkolenia zawodowego dla 13 uczniéw na
kierunku Technik Ekonomista:

- wprowadzenie do
rachunkowosci
korporacyjnej

- rodzaje systemdéw
finansowo-ksiegowych

- elementy kultury
korporacyjnej

- wykorzystanie arkusza
kalkulacyjnego (MS Excel)
w rachunkowosci
korporacyjnej:
stosowanie
podstawowych funkgji
tekstowych, logicznych,
finansowych,
statystycznych;
importowanie danych do
arkusza kalkulacyjnego z
zewnetrznych zrdadet;
tworzenie raportow z
wykorzystaniem tabeli
przestawnej; graficzne
przedstawienie

danych, itp.
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20 godz.
(4 sesje /5
godz. kazda)
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2.3. Zorganizowanie i przeprowadzenie doradztwa zawodowego i personalnego dla 25 uczniéw
na kierunku Technik Reklamy i 13 uczniéw na kierunku Technik Ekonomista:

WOIEWODZTWO
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- identyfikacja potrzeb i oczekiwan
oraz stabych i mocnych stron
uczestnika doradztwa

- dokonanie bilansu posiadanych
kompetencji/umiejetnosci/postaw

- okreslenie potencjatu uczestnika

doradztwa oraz deficytéw pod katem

kompetencji/umiejetnosci/postaw
kluczowych na wspdtczesnym rynku
pracy

- udzielanie indywidualnych porad
zawodowych, personalnych

i edukacyjnych, w zaleznosci od
potrzeb i oczekiwan uczestnika
doradztwa pod kgtem dalszego
ksztatcenia i/lub podjecia pracy iflub
zafozenia dziatalnosci w branzy
reklamowej/outsourcingowej***,
itp.

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spolteczny

24. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu jezyka angielskiego biznesowego Business English

dla 13 uczniéw na kierunku Technik Ekonomista:

- podstawowa
terminologia
specjalistyczna w branzy
finansowo-ksiegowej

- terminologia zwigzana
z wykonywaniem
podstawowych
obowigzkow
zawodowych

- zwroty grzecznosciowe
w obstudze odbiorcow
ustug i Swiadczen

- zwroty grzecznoiciowe
W rozmowach z obszaru
zawodowego

40 godz.
(8 sesje /5
godz. kazda)
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- urzgdzenia i materiaty
biurowe

- miary i podstawowe
pojecia matematyczne
w formie pisanej

i moéwionej

- spotkania stuzbowe:
podstawowe zwroty

i wyrazenia

- prezentacja stuzbowa:
podstawowe zwroty i
wyrazenia

- wykresy

i prezentowanie
podstawowych danych
statystycznych

- ttumaczenie
podstawowych tekstow
uzytkowych w branzy
finansowo-ksiegowe]

-rachunkowosé

i sprawozdawczosc
finansowa: stownictwo,
zwroty i wyrazenia

- kultura organizacyjna
i etykieta w biznesie

- komunikacja z klientem
anglojezycznym:
rozmowy telefoniczne,
korespondencja e-mail,
konwersacje

-rozmowa kwalifikacyjna:

podstawowe zwroty
i wyrazenia, konwersacje,
odgrywanie rol

*1 gdzina dvdaktyczné; 45 minut

** DTP = (ang. desktop publishing — publikowanie zza biurka) — termin oznaczajacy ogét czynnosci zwigzanych
Z przygotowaniem na komputerze materiatow, ktére beda pézniej powielone metodami poligraficznymi

*** branza outsourcingowa (ang. outsourcing) — termin oznaczajacy wydzielenie ze struktury organizacyjnej danego
przedsigbiorstwa niektdrych realizowanych przez nie samodzielnie funkcji i przekazanie ich do wykonania innym
podmiotom, gtéwnie w obszarze finansowo-ksiegowym

UWAGA:

2.5. W przypadku szkoler zawodowych wymienionych w zadaniach nr 2.1. i 2.2., Wykonawca
zobowigzany bedzie do:

2.5.1.0pracowania szczegétowych programéw szkolenia, uwzgledniajacych minimalne zakresy
programowe wskazane dla poszczegélnych szkoleri, a takie efekty uczenia sie, sposoby
osiggania efektdw uczenia sie, opis zatozonych efektdw uczenia sig, propozycje kryteridw i
metod sprawdzania efektéw uczenia sie.
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2.5.2.Zmierzenia wiedzy i umiejetnosci uczestnikdw szkoleri przed rozpoczeciem i po zakoriczeniu
szkoleri oraz do poréwnania osiggnietych wynikéw i przeprowadzenia na tej podstawie
weryfikacji (w oparciu o przygotowane kryteria).

2.5.3.Dokumentowania obecnosci uczestnikéw na szkoleniach zawodowych w formie list
obecnosci.

2.5.3.Przygotowania i przekazania uczestnikom, ktérzy pomysinie ukoriczyli szkolenia zawodowe,
certyfikaty wraz z niezbednymi opisami potwierdzajgcymi zdobycie konkretnych
kompetencji zawodowych.

26. W przypadku doradztwa zawodowego i personalnego wymienionego w zadaniu nr 2.3,,
Wykonawca zobowigzany bedzie do:

2.6.1. Dokumentowania obecnosci uczestnikéw doradztwa zawodowego i personalnego
w formie list obecnosci

2.6.2. Opracowania Indywidualnego Planu Dziatania dla kazdego z uczestnikéw doradztwa.

2.7. W przypadku kursu jezyka angielskiego wymienionego w zadaniu nr 2.4., Wykonawca
zobowigzany bedzie do:

2.7.1.Opracowania szczegétowego programu kursu, uwzgledniajgcego minimalny zakres kursu, a
takze efekty uczenia sie, sposoby osiagania efektéw uczenia sie, opis zatozonych efektéw
uczenia sig, propozycje kryteriéw i metod sprawdzania efektéw uczenia sie.

2.7.2.0kreslenia poziomu znajomosci jezyka angielskiego wéréd uczestnikéw kursu przed
rozpoczgciem kursu i dostosowania, na podstawie uzyskanych wynikéw, tresci i zagadnien
poruszanych w ramach kursu oraz stopnia ich zaawansowania do rzeczywistego poziomu
jezykowego uczestnikéw kursu.

2.7.3.Doskonalenia najwazniejszych sprawnosci igzykowych, przede wszystkich stuchania,
mowienia, czytania i pisania, a takze gramatyki praktycznej i poprawnej wymowy.
2.7.4, Dokumentowania obecnosci uczestnikdw na kursie iezykowym w formie list obecnoéci.

2.7.5.Przeprowadzenia jednej z wybranych form sprawdzania wiedzy i umiejetnosci jezykowych
wsrod uczestnikéw kursu.

2.7.6.Przygotowania i przekazania uczestnikom, ktorzy pomysinie ukoriczyli kurs, certyfikaty wraz
z niezbednymi opisami potwierdzajagcymi zdobycie konkretnych kompetencji jezykowych.

Wspdlny stownik zamoéwien:

80500000-9 Ustugi szkoleniowe
85312320-8 Ustugi doradztwa
80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

Il. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2022 roku
(poniedziatek - sobota) na podstawie harmonogramu opracowanego wspdlnie
z Zamawiajgcym po podpisaniu umowy.

2. Miejsce realizacji przedmiotu zamodwienia: Zespét Szkot Ekonomicznych im. Mikotaja
Kopernika w Kielcach, ul. Mikotaja Kopernika 8, 25-336 Kielce.
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lll. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Oferenci, ktérzy spetniajg ponizsze warunki:

1.

2

3.

Akceptujg tres¢ zapytania ofertowego bez zastrzezen — ztozenie oferty jest uwazane

za akceptacje tresci niniejszego zapytania ofertowego.

Posiadaja potencjat ekonomiczny i techniczny niezbedny do realizacji przedmiotu zamdwienia
— ocena zostanie dokonana na podstawie o$wiadczen zwartych w zat. nr 1.

Zapewniajg wykwalifikowana kadre trenerska legitymujaca sig wyksztatceniem wyzszym lub
certyfikatami lub zaswiadczeniami umozliwiajacymi przeprowadzenie danego szkolenia /
kursu / doradztwa w zakresie jego tematyki oraz minimum 2-letnie doswiadczenie w
prowadzeniu zajgc / szkolers / kurséw / doradztwa w zakresie tematyki wskazanej w danym
zadaniu, ktérego dotyczy oferta — ocena zostanie dokonana na podstawie zatgcznika nr 4
»~Wykaz 0s6b skierowanych do realizacji zadan”.

IV. WARUNKI WYKLUCZENIA

W celu unikniecia konfliktu intereséw, zaméwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitatlowo z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzarh w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy, a Zamawiajgcym, polegajace w szczegdlnosci na:

1:

2
3.
4.

Uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowe;j.

Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji.

Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomacnika.
Pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

- Pozostawaniu z Zamawiajacym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢

uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb w wyborze Zamawiajacego.

- KRYTERIA OCENY OFERT

. Wybdr najkorzystniejszej oferty nastgpi po zapoznaniu sig ze wszystkimi ofertami, ktére

wplyng w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe w okreslonym terminie oraz spetnia¢
beda zawarte w nim warunki.

2. Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:

: . Znaczenie
Nr kryterium Kryterium S
1 Cena bruttg, tj. cena ryczaltowa _ 100%

3. Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tych kryteriéw moze uzyska¢ maksimum 100 pkt.

4. Punkty przyznane za kryteria beda liczone wedtug nastepujgcych wzoréw:
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; Maksymalna ilosé¢
Znaczenie
L Kryterium procentowe punktow jakis mate
+ : otrzymac¢ oferta za
kryterium
dane kryterium
1 Cena brutto, tj. cena ryczaltowa
Liczba punktéw = Cn/Ch x 100
gdzie:
Cn — najnizsza cena sposréd wszystkich ofert 100% 100 pkt
nie odrzuconych
Ch = cena oferty badanej
100 — wskaZnik staly

5. Z oceny ofert zostanie sporzadzony protokdt.

6. Zamowienie zostanie udzielone temu Oferentowi, ktory w ramach przedstawionego kryterium
uzyska najwyzszg liczbe punktéw.

V1. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy przygotowaé wedtug wzoru formularza oferty stanowigcego zatacznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Ocenie podlega cena ryczattowa brutto wskazana w formularzu oferty. Cena musi zawiera¢
wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania przedmiotu zamdwienia.

3. Do kazdej oferty nalezy dotaczyé zat. nr 2, zat. nr 3 (jesli dotyczy) oraz zat. nr 4.

VIl. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferty (sporzadzone na formularzu stanowigcym zat. nr 1 do zapytania ofertowego wraz z zat.
nr 2, zat. nr 3 — jedli dotyczy oraz zat. nr 4) nalezy sktada¢ wytacznie drogg elektroniczng w

formie skanu na adres: projekt@kopernik.kielce.eu z dopiskiem: Zapytanie ofertowe nr
ZSE.1.2022/RPOWS w terminie do dnia 26 kwietnia 2022 r. wiacznie.

3. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

4. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofac swojg oferte.

VIIl. INFORMACJE DODATKOWE
1. Osoba uprawniona do kontaktu ze oferentami: Ewa Borkowska, tel. 609 619 169 / Rafat Zajecki,

tel. 607 211 166; e-mail: projekt@kopernik.kielce.eu

2. Kazdy podmiot moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
4. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.,

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania, na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty.

6. O rozstrzygnieciu postepowania Zamawiajacy powiadomi Oferentéw drogg elektroniczna.
7. Z wybranym oferentem zostanie zawarta umowa w formie pisemnej.
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IX. ZALACZNIKI:

1. Formularz ofertowy — Zat. nr 1

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny TR

2. Oswiadczenie o braku powiazar osobowych lub kapitatowych — Zat. nr 2

3. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (dla os. fiz.) - Zat. nr3

4. Wykaz oséb skierowanych do realizacji zadari — Zat. nr 4

W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego nie majq zastosowania przepisy
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz.U.2019 poz. 2019 ze zm.)

DYREKTOR ZatWierdZam:

/m] otu Szkét E kunmmunyc*
im. Wim;akr-- iR 3:

T, !.’tfudf.'. T T SO
podpis osoby upowaznionej

ZESPOL SZKOL EKONOMICZNYCH

im. Mikolaja Kopernika
25-336 Kielce, ul. Kopernika 8§
tel. 41/36 76 797 tel /fax 41/’16) 76 970

REGON 292454134  NTP 857.1 7-68-82¢



