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ZAMAWIAJACY:
Zespot Szkét Ekonomicznych
im. Mikotaja Kopernika w Kielcach
ul. Mikofaja Kopernika 8
25-336 Kielce
NIP: 6571768826
REGON: 292454134

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT NR ZSE.1.2023/RPOWS

dotyczace ustugi zorganizowania i przeprowadzenia doradztwa zawodowego i personalnego,
branzowych szkolen zawodowych i kursu jezykowego dla 77 ucznidéw w Technikum nr 6 w Zespole
Szkét Ekonomicznych im. Mikotaja Kopernika w Kielcach.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga zorganizowania i przeprowadzenia doradztwa
zawodowego i personalnego, branzowych szkolern zawodowych i kursu jezykowego dla 77
uczniow w Technikum nr 6 w Zespole Szkét Ekonomicznych im. Mikotaja Kopernika w Kielcach
w zwigzku z realizacja projektu ,KIELECKI KOPERNIK: PRAKTYKA, ROZWOJ, KARIERA
ZAWODOWA” wspétfinansowanego przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Swietokrzyskiego na lata 2014-2020, na podstawie umowy nr RPSW.08.05.01-26-0021/20-01
podpisanej z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Swietokrzyskiego w dniu 26.01.2021 r.

2. Na przedmiot zamdwienia sktadaja sie nastepujace zadania:

2.1. Zorganizowanie i przeprowadzenie branzowych szkoleh zawodowych dla 25 ucznidéw na
kierunku Technik Reklamy:

Liczba Srednia
. Minimalny zakres Liczba Liczba godzin* liczba
l.p. | Nazwa szkolenia . . . .
programowy szkolenia godzin* grup | przypadajaca | uczestnikow

na 1 grupe w 1 grupie

1 Podstawy - wprowadzenie do 20 godz. 1 20 godz. 13
fotografii fotografii produktowej (4 sesje /5
. " . +/-30%
reklamowej oraz fotografii typu godz. kazda)
packshot

- dobér sprzetu oraz
przygotowanie
produktow do ses;ji

- zasady pracy ze
Swiattem rozproszonym i
bezposrednim

- praca z wybranymi
typami powierzchni
produktéw
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- sposoby
wykorzystywania Swiatta
spolaryzowanego

- wykonywanie fotografii
metalu polerowanego,
szkta, biatego na biatym,
czarnego na czarnym, na
szkle (niewidzialne
Swiatto), na stotach
bezcieniowych, itp.

2 | Obrdbka cyfrowa
obrazu

- wprowadzenie do grafiki
rastrowej za pomoca
programu Photoshop

- wywotywanie plikdw
DNG, kadrowanie

i prostowanie oraz
korekcja ekspozycji zdje¢,
a takze wyostrzanie
plikéw RAW za pomoca
programu Camera RAW

- zastosowanie narzedzi
Channel Mixer i Levels
w obrdbce cyfrowe;j
obrazu

- edycja wideo za pomoca
programu Photoshop

- tworzenie obiektow,
kompozycji i animacji 3D
- przygotowanie
samodzielnego projektu
przy uzyciu grafiki
rastrowej (fotomontaz /
film / animacja, itp.)

20 godz.

20 godz.
(4 sesje /5
godz. kazda)

13
+/-30%

3 Projektowanie
nowoczesnych

stron
internetowych

- wprowadzenie do
projektowania
nowoczesnych,
responsywnych stron
internetowych

- zaktadanie wirtualnej
bazy danych MySQL oraz
wirtualnego hostingu za
pomocg programu
XAMPP

- przygotowanie
Srodowiska pod
tworzenie
responsywnego szablonu
strony internetowej przy
przygotowaniu programu
Wordpress

- projektowanie
i przygotowanie plikéw
graficznych oraz ich

20 godz.

20 godz.
(4 sesje /5
godz. kazda)

13
+/-30%
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publikowanie
w internecie

- obstuga i dodawanie
medidw na stronie
internetowej

- przygotowywanie
i formatowanie tekstow
na strone internetowg

- tworzenie
responsywnego szablonu
strony internetowej w
kreatorze stron
internetowych Elementor

4 Podstawy DTP**

- wprowadzenie do
projektowania, tamania,
sktadania i
przygotowywania do
druku projektéow
wielostronicowych za
pomoca programu Adobe
inDesign
- projektowanie i sktad
publikacji
wielostronicowych
- tworzenie grafiki
zawierajacej elementy
rastrowe, wektorowe
oraz tekstowe

- przygotowanie do druku
oraz publikacji

w internecie
samodzielnie
opracowanych projektow
wielostronicowych

- metody kontroli jakosci

plikdw przeznaczonych
do druku

20 godz.

20 godz.
(4 sesje /5
godz. kazda)

13
+/-30%

5 Zakfadanie i
prowadzenie
witasnej
dziatalnosci
gospodarczej

- wprowadzenie do
podstawowych pojec
zwigzanych

z zaktadaniem

i prowadzeniem wiasnej
dziatalnosci gospodarczej

- motywy podejmowania
dziatalnosci gospodarczej

- przygotowanie
biznesplanu

- sposoby finansowania
wydatkdéw zwigzanych

z uruchomieniem

i prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej

40 godz.

2 20 godz.

(4 sesje /5
godz. kazda)

13
+/-10%
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- formalnosci zwigzane
z uruchomieniem
dziatalnosci gospodarczej

- formalnosci zwigzane
z zatrudnianiem
pracownikow

- uprawnienia i obowigzki
przedsiebiorcy

i pracodawcy

2.2. Zorganizowanie i przeprowadzenie branzowych szkolen zawodowych dla 49 ucznidéw na
kierunku Technik Reklamy:

Liczba godzin* Sl
. Minimalny zakres Liczba Liczba 8 . liczba
l.p. | Nazwa szkolenia . e przypadajaca .
programowy szkolenia godzin grup uczestnikow
na 1 grupe .
w 1 grupie
1 Filmowanie i - wprowadzenie do 40 godz. 2 20 godz. 13
fotografowanie tematyki filmowania (4 sesje /5
. . s . +/-10%
dronami i wykonywania zdje¢ godz. kazda,
z uzyciem drondéw tym min. 2 sesje
- instruktaz na s'\A./ieiym
z przygotowania sprzetu powietrzu)
do lotu
- |nstrukt§z UWAGA:
z konfigurowania .
s szkolenie
sprzetu w zaleznosci od .
bedzie
fotografowanych .
S . realizowane z
obiektéw i panujgcych .
) wykorzystaniem
warunkow pogodowych
. sprzetu
- wspélne loty zakupionego w
z mozliwoscig ramach
filmowania projektu
i wykonywania zdjeé
z uzyciem drondéw
2 Animacja - zasady tworzenia 40 godz. 2 20 godz. 13
poklatkowa scenariuszy i (4 sesje/5
. . +/-30%
storyboardow godz. kazda) /-30%
- podstawy budowania
filmu
- planowanie ruchu
postaci i przedmiotéw
- montowanie animacji
w wybranym
branzowym programie
komputerowym
- uzywanie efektéw
wizualnych w obrébce
filmu
- zasady montazu
dzwieku
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Filmowanie i
montaz filmow

- nagrywanie filméw za
pomoca aparatu
cyfrowego

- montaz i obrébka
materiatu za pomoca
wybranych programéw
komputerowych

- realizacja transmisji
»,Na zywo” a portalach
spotecznosciowych (np.
Facebook, TikTok,
YouTube, itp.)

- produkcja podcastéw
i ich dystrybucja w
aplikacjach
podcastowych

40 godz.

20 godz.
(4 sesje/5
godz. kazda)

13
+/-30%

Modelowanie
oraz druk 3D

- wprowadzenie do
projektowania i
przygotowania modelu
do druku 3D

- instruktaz w zakresie
sterowania
parametrami drukarek
3D oraz obstugi
programu branzowego
stuzgcego do
sterowania drukarka 3D

- instruktaz w zakresie
wtasciwej eksploatacji i
podstawowego serwisu

drukarki 3D

- praca nad
stworzeniem wiasnego
modelu 3D

40 godz.

realizowane z
wykorzystaniem

zakupionego w

20 godz.
(4 sesje/5
godz. kazda)

UWAGA:
szkolenie
bedzie

sprzetu

ramach
projektu

13
+/-30%

2.3. Zorganizowanie i przeprowadzenie branzowego szkolenia zawodowego dla 15 ucznidw na
kierunku Technik Ekonomista:

- rodzaje systemow
finansowo-ksiegowych

- elementy kultury
korporacyjnej

- wykorzystanie arkusza
kalkulacyjnego (MS Excel)
w rachunkowosci

Liczba Liczba
. Minimalny zakres Liczba Liczba godzin* L.
l.p. | Nazwa szkolenia . . . uczestnikow
programowy szkolenia godzin* grup | przypadajaca .
w 1 grupie
na 1 grupe
1 Podstawy - wprowadzenie do 20 godz. 1 20 godz. 15
rachunkowosci rachunkowosci (4 sesje /5
korporacyjnej korporacyjnej godz. kazda)
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korporacyjnej:
stosowanie
podstawowych funkcji
tekstowych, logicznych,
finansowych,
statystycznych;
importowanie danych do
arkusza kalkulacyjnego z
zewnetrznych zrdodet;
tworzenie raportéw z
wykorzystaniem tabeli
przestawnej; graficzne
przedstawienie danych,

itp.

2.4. Zorganizowanie i przeprowadzenie doradztwa zawodowego i personalnego dla 25 uczniéw

na kierunku Technik Reklamy i 15 uczniéw na kierunku Technik Ekonomista:

Srednia liczba

kompetencji/umiejetnosci/postaw

- okreslenie potencjatu uczestnika
doradztwa oraz deficytéw pod katem
kompetencji/umiejetnosci/postaw
kluczowych na wspétczesnym rynku
pracy

- udzielanie indywidualnych porad
zawodowych, personalnych

i edukacyjnych, w zaleznosci od
potrzeb i oczekiwan uczestnika
doradztwa pod katem dalszego
ksztatcenia i/lub podjecia pracy i/lub
zatozenia dziatalnosci w branzy
reklamowej/outsourcingowej***,

itp.

Liczba Liczba dzin*
l.p. | Nazwa doradztwa Minimalny zakres doradztwa z. . z, o zm.
godzin 0s6b przypadajaca
na 1 osobe
1 Doradztwo - identyfikacja potrzeb i oczekiwan 150 godz. 40 3-4 godz.

zawodowe i oraz stabych i mocnych stron
personalne uczestnika doradztwa
indywidualne - dokonanie bilansu posiadanych
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2.5. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu jezyka angielskiego biznesowego Business English

dla 15 ucznidow na kierunku Technik Ekonomista:

finansowo-ksiegowe;j

- terminologia zwigzana
z wykonywaniem
podstawowych
obowigzkéw
zawodowych

- zwroty grzecznosciowe
w obstudze odbiorcéw
ustug i Swiadczen

- zwroty grzecznosciowe
w rozmowach z obszaru
zawodowego

- urzadzenia i materiaty
biurowe

- miary i podstawowe
pojecia matematyczne
w formie pisanej

i mowionej

- spotkania stuzbowe:
podstawowe zwroty

i wyrazenia

- prezentacja stuzbowa:
podstawowe zwroty i
wyrazenia

- wykresy

i prezentowanie
podstawowych danych
statystycznych

- ttumaczenie
podstawowych tekstow
uzytkowych w branzy
finansowo-ksiegowej

- rachunkowos¢

i sprawozdawczos¢
finansowa: stownictwo,
zwroty i wyrazenia

- kultura organizacyjna
i etykieta w biznesie

- komunikacja z klientem
anglojezycznym:
rozmowy telefoniczne,
korespondencja e-mail,
konwersacje

Liczba Liczba
Minimalny zakres Liczba Liczba godzin* iy
l.p. Nazwa kursu . . . uczestnikow
programowy szkolenia godzin* grup | przypadajaca .
w 1 grupie
na 1 grupe
1 Business English - podstawowa 40 godz. 1 40 godz. 15

(jezyk angielski terminologia (8sesje/5
biznesu) specjalistyczna w branzy godz. kazda)
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- rozmowa kwalifikacyjna:
podstawowe zwroty

i wyrazenia, konwersacje,
odgrywanie rél

* 1 godzina dydaktyczna = 45 minut

** DTP = (ang. desktop publishing — publikowanie zza biurka) — termin oznaczajgcy ogdt czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem na komputerze materiatow, ktére bedg pdzniej powielone metodami poligraficznymi

*** branza outsourcingowa (ang. outsourcing) —termin oznaczajacy wydzielenie ze struktury organizacyjnej danego
przedsiebiorstwa niektorych realizowanych przez nie samodzielnie funkcji i przekazanie ich do wykonania innym
podmiotom, gtéwnie w obszarze finansowo-ksiegowym

UWAGA:

2.6. W przypadku szkolen zawodowych wymienionych w zadaniach nr 2.1., 2.2. i 2.3,
Wykonawca zobowigzany bedzie do:

2.6.1.0pracowania szczegétowych programéw szkolenia, uwzgledniajgcych minimalne zakresy
programowe wskazane dla poszczegdlnych szkolen, a takze efekty uczenia sie, sposoby
osiggania efektéw uczenia sie, opis zatozonych efektéw uczenia sie, propozycje kryteridw i
metod sprawdzania efektéw uczenia sie.

2.6.2.Zmierzenia wiedzy i umiejetnosci uczestnikdw szkolen przed rozpoczeciem i po zakonczeniu
szkolen oraz do poréwnania osiggnietych wynikéw i przeprowadzenia na tej podstawie
weryfikacji (w oparciu o przygotowane kryteria).

2.6.3.Dokumentowania obecnosci uczestnikdw na szkoleniach zawodowych w formie list
obecnosci.

2.6.4.Przygotowania i przekazania uczestnikom, ktérzy pomysinie ukonczyli szkolenia zawodowe,
certyfikaty wraz z niezbednymi opisami potwierdzajgcymi zdobycie konkretnych
kompetencji zawodowych.

2.5. W przypadku doradztwa zawodowego i personalnego wymienionego w zadaniu nr 2.4.,
Wykonawca zobowigzany bedzie do:

2.5.1.Dokumentowania obecnosci uczestnikéw doradztwa zawodowego i personalnego w
formie list obecnosci

2.5.2. Opracowania Indywidualnego Planu Dziatania dla kazdego z uczestnikéw doradztwa.

2.6. W przypadku kursu jezyka angielskiego wymienionego w zadaniu nr 2.5., Wykonawca
zobowigzany bedzie do:

2.6.1. Opracowania szczegdtowego programu kursu, uwzgledniajgcego minimalny zakres kursu,
a takze efekty uczenia sie, sposoby osiggania efektdow uczenia sie, opis zatozonych efektow
uczenia sie, propozycje kryteridw i metod sprawdzania efektéw uczenia sie.

2.6.2.0kreslenia poziomu znajomosci jezyka angielskiego ws$rdd uczestnikow kursu przed
rozpoczeciem kursu i dostosowania, na podstawie uzyskanych wynikéw, tresci i zagadnien
poruszanych w ramach kursu oraz stopnia ich zaawansowania do rzeczywistego poziomu
jezykowego uczestnikow kursu.
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2.6.3.Doskonalenia najwazniejszych sprawnosci jezykowych, przede wszystkich stuchania,
mowienia, czytania i pisania, a takze gramatyki praktycznej i poprawnej wymowy.

2.6.4. Dokumentowania obecnosci uczestnikow na kursie jezykowym w formie list obecnosci.

2.6.5.Przeprowadzenia jednej z wybranych form sprawdzania wiedzy i umiejetnosci jezykowych
wsrod uczestnikow kursu.

2.6.6.Przygotowania i przekazania uczestnikom, ktérzy pomysinie ukonczyli kurs, certyfikaty wraz
z niezbednymi opisami potwierdzajgcymi zdobycie konkretnych kompetencji jezykowych.

Wspolny stownik zaméwien:

80500000-9 Ustugi szkoleniowe
85312320-8 Ustugi doradztwa
80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

Il. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 31 sierpnia 2023 roku
(poniedziatek — sobota) na podstawie harmonogramu opracowanego wspdlnie
z Zamawiajgcym po podpisaniu umowy.

2. Miejsce realizacji przedmiotu zamoéwienia: Zespdt Szkét Ekonomicznych im. Mikotaja
Kopernika w Kielcach, ul. Mikotaja Kopernika 8, 25-336 Kielce.

. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Oferenci, ktdrzy spetniajg ponizsze warunki:

1. Akceptujg tres¢ zapytania ofertowego bez zastrzezen - ztozenie oferty jest uwazane
za akceptacje tresci niniejszego zapytania ofertowego.

2. Posiadajg potencjat ekonomiczny i techniczny niezbedny do realizacji przedmiotu zaméwienia
— ocena zostanie dokonana na podstawie oswiadczen zwartych w zat. nr 1.

3. Zapewniajg wykwalifikowang kadre trenerska legitymujacg sie wyksztatceniem wyzszym lub
certyfikatami lub zaswiadczeniami umozliwiajagcymi przeprowadzenie danego szkolenia /
kursu / doradztwa w zakresie jego tematyki oraz minimum 2-letnie doswiadczenie w
prowadzeniu zajec / szkolen / kurséw / doradztwa w zakresie tematyki wskazanej w danym
zadaniu, ktdorego dotyczy oferta — ocena zostanie dokonana na podstawie zatacznika nr 4
,Wykaz osdb skierowanych do realizacji zadan”.

IV. WARUNKI WYKLUCZENIA

W celu unikniecia konfliktu intereséw, zamdwienie nie moze byé udzielone podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy, a Zamawiajacym, polegajgce w szczegdlnosci na:

1. Uczestniczeniu w spodfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spdtki osobowe;.

2. Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akgji.

3. Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika.
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. Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

. Pozostawaniu z Zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢

uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb w wyborze Zamawiajgcego.

. KRYTERIA OCENY OFERT

. Wybdr najkorzystniejszej oferty nastgpi po zapoznaniu sie ze wszystkimi ofertami, ktore

wptyng w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe w okreslonym terminie oraz spetniaé
bedg zawarte w nim warunki.

. Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nastepujacych kryteriéw:

) ] Znaczenie
Nr kryterium Kryterium
procentowe
1 Cena brutto, tj. cena ryczattowa 100%

3. Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tych kryteriéw moze uzyska¢ maksimum 100 pkt.

5.
6.

. Punkty przyznane za kryteria bedg liczone wedtug nastepujgcych wzordéw:

: Maksymalna iloé
Znaczenie IS L AR ;
; punktéw jakie moze
L.p. Kryterium procentowe Z
2 otrzymac oferta za
kryterium .
dane kryterium
2 | Cena brutto, tj. cena ryczaltowa
Liczba punktéw = Cn/Cb x 100
gdzie:
Cn — najnizsza cena sposrod wszystkich ofert 100% 100 pkt
nie odrzuconych
Cb — cena oferty badanej
100 — wskaznik staly

Z oceny ofert zostanie sporzadzony protokot.

Zamowienie zostanie udzielone temu Oferentowi, ktdry w ramach przedstawionego kryterium
uzyska najwyzszg liczbe punktow.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Oferte nalezy przygotowaé¢ wedtug wzoru formularza oferty stanowigcego zatacznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego.

. Ocenie podlega cena ryczattowa brutto wskazana w formularzu oferty. Cena musi zawieraé

wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania przedmiotu zaméwienia.

. Do kazdej oferty nalezy dotgczy¢ zyciorysy oraz kopie (potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem)

dyploméw, certyfikatow lub zaswiadczen umozliwiajgcych przeprowadzenie ustugi.
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VII. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferty (sporzgdzone na formularzu stanowigcym zat. nr 1 do zapytania ofertowego wraz z zat.
2, zat. 3 - jesli dotyczy oraz zat. nr 4) sktadac wytgcznie drogg elektroniczng w formie skanu na
adres: projekt@kopernik.kielce.eu z dopiskiem: Zapytanie ofertowe nr ZSE.1.2022/RPOWS
w terminie do dnia 31 stycznia 2022 r. wtgcznie.

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

4. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.

VIIl. INFORMACIE DODATKOWE

1. Osoba uprawniona do kontaktu ze oferentami: Ewa Borkowska, tel. 609 619 169 / Rafat Zajecki,
tel. 607 211 166; e-mail: projekt@kopernik.kielce.eu

2. Kazdy podmiot moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
4. Zamawiajacy dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

6. O rozstrzygnieciu postepowania Zamawiajgcy powiadomi Oferentéw drogg elektroniczna.

7. Z wybranym oferentem zostanie zawarta umowa w formie pisemnej.

IX. ZAtACZNIKI:

1. Formularz ofertowy —Zat. nr 1

2. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych — Zat. nr 2

3. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (dla os. fiz.) — Zat. nr 3

4. Wykaz osoéb skierowanych do realizacji zadan — Zat. nr 4

W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego nie majg zastosowania przepisy
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz.U.2019 poz. 2019 ze zm.)

Zatwierdzam:

/-/ Piotr Sowinski

Dyrektor Zespotu Szkét Ekonomicznych
im. Mikotaja Kopernika w Kielcach
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