
  

  
  
  

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego   

  

Kielce, dn. 25.01.2023 r.  

ZAMAWIAJĄCY:  

Zespół Szkół Ekonomicznych   
im. Mikołaja Kopernika w Kielcach 
ul. Mikołaja Kopernika 8  
25-336 Kielce  

NIP: 6571768826  

REGON: 292454134  

  

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT NR ZSE.2.2023/RPOWŚ  

dotyczące sukcesywnego świadczenia usług cateringowych w trakcie branżowych szkoleń 

zawodowych i kursu językowego oraz wizyt studyjnych dla 77 uczniów w Technikum nr 6 w 

Zespole Szkół Ekonomicznych im. Mikołaja Kopernika w Kielcach.   

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywne świadczenie usług cateringowych w trakcie 

branżowych szkoleń zawodowych i kursu językowego oraz wizyt studyjnych dla 77 uczniów w 

Technikum nr 6 w Zespole Szkół Ekonomicznych im. Mikołaja Kopernika w Kielcach w 

związku z realizacją projektu „KIELECKI KOPERNIK: PRAKTYKA, ROZWÓJ, KARIERA 

ZAWODOWA” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego 

Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Świętokrzyskiego na lata 2014-2020, na podstawie umowy nr RPSW.08.05.01-26-0021/20-01 

podpisanej z Urzędem Marszałkowskim Województwa Świętokrzyskiego w dniu  

26.01.2021 r.   

2. Na przedmiot zamówienia składają się:   

2.1. Przygotowanie i dostarczenie poczęstunku w formie przerwy kawowej w trakcie 68 sesji 

szkoleniowych organizowanych w różnych terminach w Zespole Szkół Ekonomicznych im. 

Mikołaja Kopernika w Kielcach dla 77 uczniów (14 grup; 1 grupa = 13 uczniów +/-30%; 1 grupa 

= 4 sesje szkoleniowe; 1 sesja szkoleniowa = 1 przerwa kawowa, a także 1 grupa = 15 uczniów;   

1 grupa = 4 sesje szkoleniowe; 1 sesja szkoleniowa = 1 przerwa kawowa oraz  1 grupa = 15 

uczniów; 1 grupa = 8 sesji szkoleniowych; 1 sesja szkoleniowa = 1 przerwa kawowa), 

składającego się z następujących elementów (w przeliczeniu na 1 osobę):  

- kawa (bez ograniczeń)   

- herbata (bez ograniczeń)  

- dodatki do kawy i herbaty: cukier brązowy i biały, cytryna, mleko lub śmietanka (bez 

ograniczeń)  

- woda mineralna gazowana (0,5 l)  

- woda mineralna niegazowana (0,5 l)  

- ciepły posiłek (min. 150 g), np. pizza, hamburger, pasztecik, krokiet, tost, sandwich (przy 

pozycji związanej z ciepłym posiłkiem Zamawiający wymaga różnorodności; oznacza to, że 
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jeden rodzaj ciepłego posiłku nie może powtórzyć się w trakcie trwania usługi więcej niż 

2 razy w danej grupie)  

- różne rodzaje owoców: banan (1 szt.) lub jabłko (1 szt.) lub mandarynka (3 szt.) lub śliwka 

(3 szt.), itp. (przy pozycji związanej z owocami Zamawiający wymaga różnorodności; oznacza 

to, że jeden rodzaj owocu nie może powtórzyć się w trakcie trwania usługi więcej niż 2 razy 

w danej grupie)   

- zapewnienie obsługi w trakcie trwania poczęstunku  

- zapewnienie niezbędnych urządzeń, metalowych sztućców, szklanych i ceramicznych naczyń 

(lub innych wielokrotnego użytku), serwetek, pojemników na odpady, sprzątania  

w pomieszczeniu po zakończeniu poczęstunku.  

2.2. Zorganizowanie poczęstunku w formie dwudaniowego obiadu oraz jednodaniowej kolacji 

na terenie Warszawy dla 2 grup wizyt studyjnych organizowanych w różnych terminach 

(1 grupa = średnio 30 osób), składającego się z następujących elementów (w przeliczeniu na 

1 osobę): 

1 dzień – obiad  

- zupa wielowarzywna (min. 0,3 l)    

- danie mięsne: sztuka mięsa wieprzowego lub drobiowego (min. 150 g) lub potrawa 

wegetariańska (min. 300 g) 

- ziemniaki lub kluski śląskie (min. 150 g) 

- bukiet surówek (min. 150 g) 

- kawa lub herbata <do wyboru> (min. 150 ml) plus dodatki bez ograniczeń: cukier, cytryna, 

mleko/śmietanka    

- woda mineralna gazowana lub niegazowana lub sok owocowy <do wyboru> (min. 250 ml) 

1 dzień – kolacja  

- makaron z sosem mięsnym lub warzywnym (min. 300 g)    

- kawa lub herbata <do wyboru> (min. 150 ml) plus dodatki bez ograniczeń: cukier, cytryna, 

mleko/śmietanka    

- woda mineralna gazowana lub niegazowana lub sok owocowy <do wyboru> (min. 250 ml) 

2 dzień – obiad  

- zupa wielowarzywna (min. 0,3 l)    

- danie mięsne: sztuka mięsa wieprzowego lub drobiowego (min. 150 g) lub potrawa 

wegetariańska (min. 300 g) 

- ziemniaki lub kasza lub ryż (min. 150 g) 

- bukiet surówek (min. 150 g) 

- kawa lub herbata <do wyboru> (min. 150 ml) plus dodatki bez ograniczeń: cukier, cytryna, 

mleko/śmietanka    

- woda mineralna gazowana lub niegazowana lub sok owocowy <do wyboru> (min. 250 ml) 
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2.3. Zorganizowanie poczęstunku w formie dwudaniowego obiadu na terenie Warszawy dla 

1 grupy wizyty studyjnej w wybranym terminie (średnio 30 osób), składającego się 

z następujących elementów (w przeliczeniu na 1 osobę): 

- zupa wielowarzywna (min. 0,3 l)    

- danie mięsne: sztuka mięsa wieprzowego lub drobiowego (min. 150 g) lub potrawa 

wegetariańska (min. 300 g) 

- ziemniaki lub kluski śląskie (min. 150 g) 

- bukiet surówek (min. 150 g) 

- kawa lub herbata <do wyboru> (min. 150 ml) plus dodatki bez ograniczeń: cukier, cytryna, 

mleko/śmietanka    

- woda mineralna gazowana lub niegazowana lub sok owocowy <do wyboru> (min. 250 ml) 

UWAGA:   

Zamawiający w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia będzie wymagał uwzględnienia, o ile 

wystąpią, jednostkowych specjalnych potrzeb żywieniowych uczniów i nauczycieli (dieta 

wegańska, dieta wegetariańska, dieta bezglutenowa, dieta dla diabetyków, itp.).  

Wspólny słownik zamówień:   

55520000-1 Usługi dostarczania posiłków     

II. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA   

1. Termin realizacji przedmiotu zamówienia: od dnia podpisania umowy do 31 sierpnia 2023 

roku (poniedziałek – sobota) na podstawie harmonogramu opracowanego wspólnie 

z Zamawiającym po podpisaniu umowy (Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonywania 

zmian w harmonogramie minimum na 3 dni przed danym branżowym szkoleniem 

zawodowym i/lub kursem językowym). W przypadku realizacji wizyt studyjnych na terenie 

Warszawy, Zamawiający zobowiązuje się przekazać Wykonawcy terminy wizyt studyjnych 

oraz listę odwiedzanych instytucji na min. 14 dni przed realizacją wizyt studyjnych, tak aby 

Wykonawca mógł zorganizować poczęstunek w lokalu gastronomicznym ulokowanym  

w pobliżu odwiedzanych instytucji lub na trasie przejazdu pomiędzy wybranymi instytucjami.   

2. Miejsce realizacji przedmiotu zamówienia: Zespół Szkół Ekonomicznych im. Mikołaja 

Kopernika w Kielcach, ul. Mikołaja Kopernika 8, 25-336 Kielce (w przypadku realizacji 

branżowych szkoleń zawodowych i kursu językowego) oraz wybrany lub wybrane przez 

Wykonawcę lokal gastronomiczny / lokale gastronomiczne na terenie Warszawy.     

III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Oferenci, którzy spełniają poniższe warunki:   

1. Akceptują treść zapytania ofertowego bez zastrzeżeń – złożenie oferty jest uważane za 

akceptację treści niniejszego zapytania ofertowego.   

2. Posiadają potencjał ekonomiczny i techniczny niezbędny do realizacji przedmiotu 

zamówienia – ocena zostanie dokonana na podstawie oświadczeń zwartych w zał. nr 1.  
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3. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności w zakresie 

odpowiadającym przedmiotowi zamówienia – ocena zostanie dokonana na podstawie kopii 

dokumentu/ów dołączonych do oferty.  

4. Posiadają zarejestrowaną działalność gospodarczą w obszarze gastronomii i/lub cateringu – 

ocena zostanie dokonana na podstawie kopii dokumentu/ów dołączonych do oferty.   

IV. WARUNKI WYKLUCZENIA  

W celu uniknięcia konfliktu interesów, zamówienie nie może być udzielone podmiotom 

powiązanym osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub 

osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami 

upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem 

i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a Zamawiającym, polegające  

w szczególności na:   

1. Uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej.   

2. Posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji.   

3. Pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika.   

4. Pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub 

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.   

5. Pozostawaniu z Zamawiającym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może 

to budzić uzasadnione wątpliwości co do bezstronności tych osób w wyborze Zamawiającego.  

V. KRYTERIA OCENY OFERT  

1. Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi po zapoznaniu się ze wszystkimi ofertami, które 

wpłyną w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe w określonym terminie oraz spełniać 

będą zawarte w nim warunki.   

2. Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie następujących kryteriów:  

Kryterium „Cena” (Pbad. C)  

2.1 Punktacja za kryterium „Cena” zostanie obliczona z dokładnością do 2 miejsc po przecinku, 

w następujący sposób:  

               Cmin.  

Pbad. C  = ------------ × Waga (80)  

         Cbad.  

  

gdzie:  

 Pbad. C    - punkty przyznane badanej ofercie za kryterium „Cena”  

 Cmin.    - najniższa cena spośród ocenianych ofert  

 Cbad.    - cena oferty badanej  

 Waga (80)  - maksymalna liczba punktów jaką można otrzymać w kryterium „Cena”   
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2.2 Cena za wykonanie całości zamówienia jest ceną brutto i nie może ulec zwiększeniu przez 

cały okres trwania umowy.  

Kryterium „Aspekt Społeczny” (Pbad. AS)   

2.3 Kryterium „Aspekt Społeczny” (waga – 20) zostanie spełnione, jeśli Oferent wykaże się,  że 

zatrudnia osoby z niepełnosprawnościami, osoby bezrobotne (w tym długotrwale 

bezrobotne) lub osoby, o których mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym (np. 

spółdzielnie socjalne, praca społecznie użyteczne, itp.) lub jest podmiotem ekonomii 

społecznej (np. spółdzielnia socjalna, spółdzielnia pracy, zakład pracy chronionej, zakład 

aktywności zawodowej, fundacja lub stowarzyszenie prowadzące działalność gospodarczą).   

2.4 Ocena spełnienia kryterium zostanie dokonane na podstawie złożonego przez Wykonawcę 

oświadczenia wraz z kopiami dokumentów poświadczających zatrudnianie osób 

z niepełnosprawnościami, bezrobotnych lub osób, o których mowa w przepisach  

o zatrudnieniu socjalnym lub przedłoży kopię dokumentu potwierdzającego przynależność 

do konkretnej grupy podmiotów ekonomii społecznej (np. statut, KRS).   

2.5 Za wykazanie i udokumentowanie zatrudniania osób niepełnosprawnych, bezrobotnych lub 

osób, o których mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym lub potwierdzenia 

przynależności do konkretnej grupy podmiotów ekonomii społecznej, Oferent otrzyma 20 

pkt., zaś w przypadku braku wykazania i udokumentowania zatrudniania takich osób lub 

potwierdzenia przynależności do konkretnej grupy podmiotów ekonomii społecznej – 0 pkt.     

Łączna liczba punktów przyznana badanej ofercie zostanie obliczona z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku, w następujący sposób:  

Pbad. = Pbad. C + Pbad. AS gdzie:   

Pbad.       - łączna liczba punktów przyznana badanej ofercie  

Pbad. C     - punkty przyznane badanej ofercie za kryterium „Cena”  

Pbad. AS     - punkty przyznane badanej ofercie za kryterium „Aspekt Społeczny”  

3. Podczas oceny oferty można otrzymać maksymalnie 100 pkt.  

4. Z oceny ofert zostanie sporządzony protokół.   

5. Zamówienie zostanie udzielone temu Oferentowi, który w ramach przedstawionego 

kryterium uzyska najwyższą liczbę punktów.  

6. W przypadku uzyskania przez więcej niż jedną ofertę takiej samej łącznej liczby punktów, za 

najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z niższą ceną.  

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY  

1. Ofertę należy przygotować według wzoru formularza oferty stanowiącego załącznik nr 1 do 

niniejszego zapytania ofertowego wraz z zał. nr 2 i/lub 3.   

2. Do oferty należy przedłożyć kopie dokumentów potwierdzających spełnianie warunków 

udziału w postepowaniu (część III ust. 3 i 4).   

3. W celu spełnienia kryterium „Aspekt Społeczny”, do oferty należy przedłożyć własnoręcznie 

przygotowane oświadczenie o zatrudnianiu osób z niepełnosprawnościami, bezrobotnych lub 

osób, o których mowa w przepisach o zatrudnianiu socjalnym wraz z kopiami dokumentów 
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potwierdzających zatrudnianie ww. osób lub kopię dokumentu potwierdzającego 

przynależność do konkretnej grupy podmiotów ekonomii społecznej.  

VII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT  

1. Oferty (sporządzone na formularzu stanowiącym zał. nr 1 do zapytania ofertowego wraz z zał. 

2 i/lub zał. 3 oraz kopiami dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału 

w postępowaniu i/lub potwierdzających spełnienie kryterium „Aspekt Społeczny”) należy 

składać wyłącznie drogą elektroniczną w formie skanu na adres: projekt@kopernik.kielce.eu 

z dopiskiem: Zapytanie ofertowe nr ZSE.2.2023/RPOWŚ w terminie do dnia 31 stycznia  

2023 r. włącznie.   

3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.   

4. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.  

  

VIII. INFORMACJE DODATKOWE  

1. Osoba uprawniona do kontaktu ze oferentami: Rafał Zajęcki, tel. 607 211 166; e-mail: 

projekt@kopernik.kielce.eu     

2. Każdy podmiot może złożyć tylko jedną ofertę.   

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.   

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.   

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania, na każdym jego etapie 

bez podania przyczyny, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty.   

6. O rozstrzygnięciu postępowania Zamawiający powiadomi Oferentów drogą elektroniczną.   

7. Z wybranym oferentem zostanie zawarta umowa w formie pisemnej.   

  

IX. ZAŁĄCZNIKI:   

1. Formularz ofertowy – Zał. nr 1   

2. Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych – Zał. nr 2   

3. Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (dla os. fiz.) – Zał. nr 3   

  
W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego nie mają zastosowania przepisy  

ustawy z dnia 11 września 2019 r. (Dz.U.2019 poz. 2019 ze zm.)  

Zatwierdzam: 

/-/ Piotr 

Sowiński Dyrektor Zespołu Szkół 

Ekonomicznych 
im. Mikołaja Kopernika w Kielcach  

 


