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Dotyczy projektu „Uczyć  się, aby działać – współpraca międzynarodowa nauczycieli gwarantem sukcesu uczniów Kopernika”(Nr Umowy: POWERSE-2016-1-PL01-KA101-025125) realizowanego
w ramach projektu „Mobilność kadry edukacji szkolnej” realizowanego ze środków PO WER na zasadach Programu Erasmus+.
Zapytanie ofertowe nr 1/N/2016
I. Zamawiający

Zespół Szkół Ekonomicznych im. Mikołaja Kopernika 25-336 Kielce, ul. Kopernika 8

Tel: 413676797 fax:  413676970 e-mail:  sekretariat@kopernik.kielce.eu
II. Przedmiot zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie obsługi finansowej i merytorycznej projektu „Uczyć  się, aby działać – współpraca międzynarodowa nauczycieli gwarantem sukcesu uczniów Kopernika” realizowanego w ramach projektu „Mobilność kadry edukacji szkolnej” realizowanego ze środków PO WER na zasadach Programu Erasmus+ na podstawie Umowy Nr: POWERSE-2016-1-PL01-KA101-025125 zawartej między Gminą Kielce /Zespół  Szkół Ekonomicznych im. Mikołaja Kopernika w Kielcach a Fundacją Rozwoju Systemu Edukacji (FRSE) z siedzibą
w Warszawie przy ul. Mokotowskiej 43, KRS000024777, NIP 526-10-00-645.
III. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

1. Obsługa finansowa projektu „Uczyć  się, aby działać – współpraca międzynarodowa nauczycieli gwarantem sukcesu uczniów Kopernika”: przygotowanie dokumentów księgowych, sprawdzenie ich pod względem merytorycznym, rachunkowym oraz ich zatwierdzanie, opracowanie sprawozdawczości finansowej projektu, księgowanie dokumentów finansowych, dokonywanie ewentualnych zmian planu finansowego, sporządzenie raportu końcowego, opracowanie dokumentacji finansowej do bilansu zamknięcia. Wszelkie działania  muszą być zgodne z  warunkami umowy regulującej realizację projektu zawartej między Gminą Kielce /Zespół  Szkół Ekonomicznych im. Mikołaja Kopernika w Kielcach a Fundacją Rozwoju Systemu Edukacji (FRSE) z siedzibą w Warszawie przy ul. Mokotowskiej 43, KRS000024777, NIP 526-10-00-645. Ogólne warunki umowy finansowej i wytyczne do realizacji projektów  w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój znajdują się na stornie http://power.frse.org.pl/edukacja-szkolna-2016
3. Obsługa merytoryczna projektu: zarządzanie i nadzorowanie realizacji wszystkich etapów projektu „Uczyć  się, aby działać – współpraca międzynarodowa nauczycieli gwarantem sukcesu uczniów Kopernika” zgodnie z  warunkami umowy regulującej realizację projektu zawartej między Gminą Kielce /Zespół  Szkół Ekonomicznych
im. Mikołaja Kopernika w Kielcach a Fundacją Rozwoju Systemu Edukacji (FRSE)
z siedzibą w Warszawie. Ogólne warunki umowy finansowej i wytyczne do realizacji projektów  w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój znajdują się na stornie http://www.power.frse.org.pl/edukacja-zawodowa-2016.

IV. Wymagania dotyczące Wykonawcy

Co najmniej 3-letnie doświadczenie w realizacji projektów  współfinansowanych ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego. Dodatkowym atutem będzie doświadczenie                w realizacji projektów w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój lub Erasmus +.
V. Termin wykonania zamówienia2016-09-01 Data zakończenia: 2017-11-30
1. Obsługa finansowa projektu – w okresie realizacji projektu: 2016-09-01 - 2017-11-30
2. Obsługa merytoryczna projektu -w okresie realizacji projektu: 2016-09-01-2017-11-30
VI. Płatności

Płatności na rzecz Wykonawcy zostaną zrealizowane  zgodnie z terminami określonymi
w umowie.

VII. Sposób przygotowania oferty

Oferent powinien stworzyć ofertę na formularzu załączonym do niniejszego zapytania załącznik1N i wypełnić załącznik 2.
Oferta powinna:

-  posiadać datę sporządzenia,

- zawierać adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu, numer NIP,

- zostać czytelnie podpisana przez Wykonawcę.

Jeśli oferta danej osoby zostanie wybrana, dostarczy ona, przed podpisaniem umowy, kserokopie dokumentów potwierdzających spełniane wymagania.

VIII. Miejsce i termin składania ofert

Oferta powinna być przesłana na druku załączonego Formularza za pośrednictwem: poczty elektronicznej na adres: sekretariat@kopernik.kielce.eu faksem na nr: +48  413676970, poczty, kuriera lub też dostarczona osobiście na adres: Zespół Szkół Ekonomicznych im. Mikołaja Kopernika w Kielcach, 25-336 Kielce, ul. Kopernika 8 z dopiskiem – „Uczyć  się, aby działać – współpraca międzynarodowa nauczycieli gwarantem sukcesu uczniów Kopernika” do dnia 27.09.2016 r. do godz. 12.00. 

Dodatkowe informacje: tel. 413676797
IX. Wybór najkorzystniejszej oferty

1.W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający dokona oceny i wyboru oferty spośród Wykonawców  spełniających warunki określone w zapytaniu ofertowym w oparciu
o kryterium wyboru : cena + doświadczenie.

2. Oferty złożone po terminie, zostaną zwrócone Wykonawcom bez ich otwierania.

3. Zamawiający zastrzega sobie, po otwarciu ofert, prawo do żądania od Wykonawców dodatkowych wyjaśnień, dotyczących treści złożonych dokumentów.

4. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przesłana do Wykonawcy wyłonionego w postępowaniu w terminie 7 dni od daty złożenia oferty.

X. Zamawiający Zespół Szkół Ekonomicznych im. Mikołaja Kopernika 25-336 Kielce,
ul. Kopernika 8, oświadcza i informuje, że niniejsze zapytanie ofertowe ma wyłącznie charakter sondażu rynku pod kątem wyboru oferty najkorzystniejszej pod względem cenowym (i ewentualnie innych kryteriów np. okresu i warunków gwarancji jakości). Złożenie ewentualnej oferty nie stwarza po stronie oferenta roszczenia względem Zespół Szkół Ekonomicznych im. Mikołaja Kopernika 25-336 Kielce, ul. Kopernika 8 i jej następców prawnych o zawarcie umowy i zastrzegamy sobie prawo wyboru oferty
i zawarcia umowy z wybranym oferentem.
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